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1) Avant de vous connecter 

Inscription au service
Commande et paiement préalable auprès de www.catalyse.fr. 

Matériel nécessaire
Ordinateur possédant un navigateur Internet avec Javascript activé (permettant le dialogue avec le 
site  de  formation)  et  possédant  le  plugin  « Flash  Player »  version  5  ou  supérieure  (permettant 
d'afficher des animations Flash dans le navigateur Internet).

Un lecteur PDF pour la lecture des ressources.

Configuration minimum
Processeur : 800MHz
Mémoire : 512Mo
Connexion internet : 128kbs
Écran : définition 1024x768 pixels, couleurs 16bits 

Liens de téléchargement
Plugin Flash Player1 http://get.adobe.com/fr/flashplayer
Lecteur PDF2 http://www.adobe.com/go/FR-H-GET-READER
Explorateurs Internet

Windows Internet Exploreur3 http://www.microsoft.com/france/windows/ie
Firefox4 http://www.mozilla-europe.org/fr/firefox/
Opéra5 http://www.opera.com/
Safari6 http://www.apple.com/fr/safari/

1 Flash Player est un produit Adobe Systems
2 PDF (portable Document Format) est un format de document de Adobe Systems
3 Windows Internet Explorer est un produit Microsoft
4 Firefox est un produit Mozilla Fondation
5 Opéra est un produit  Opera Software ASA 
6 Safari est un produit  Apple inc.

- Manuel utilisateur plateforme de formation Catalyse - Page 3/11

http://www.catalyse.fr/
http://www.apple.com/fr/safari/
http://www.opera.com/
http://www.mozilla-europe.org/fr/firefox/
http://www.microsoft.com/france/windows/ie
http://www.adobe.com/go/FR-H-GET-READER
http://get.adobe.com/fr/flashplayer


2) Connexion au site de formation
À l'aide de votre navigateur Internet saisissez l'URL suivante :

 http://www.catalyse-formation.com/lms

Fig. 1: Page d'accueil du site de formation en ligne catalyse

Identification
Pour  vous  identifier,  vous  devez  être  inscrit.  Votre  Nom 
d'utilisateur ainsi que le Mot de passe vous sont fournis à la 
suite de votre inscription.

Après avoir saisi (Fig. 2) votre Nom utilisateur  et votre Mot 
de passe , cliquez sur le bouton « Connexion » .

Vous accédez à votre page d'accueil utilisateur  (Fig. 3).
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Fig. 2: Identification utilisateur
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Page d'accueil utilisateur

Fig. 3: Page d'accueil utilisateur

Vous êtes sur la Plateforme de Formation

 : Vous  pouvez  vous  déconnecter  du  site  de  formation  à  tout  moment  en  cliquant  sur 
« Déconnexion »

En cliquant sur votre nom, vous accédez à la page de votre « Profil »

 : Liste des cours auxquels vous avez accès. En cliquant sur le nom du cours vous accédez à son 
environnement.

 : Calendrier d'évènements
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3) Accès à l'environnement d'un cours
À partir de la page d'accueil utilisateur en cliquant sur le cours désiré (Fig. 3 : ), vous accédez à 
l'environnement de votre cours (Fig. 4).

 : Vous pouvez vous déconnecter du site de formation à tout moment en cliquant sur 
« Déconnexion »
En cliquant sur votre nom vous accédez à la page de votre « Profil »

 : Élément de navigation dit « Chemin de fer » ou « Fil d'Ariane ». Il est constitué d'une suite de 
liens  hiérarchisés  qui  permet  de  se  repérer  dans  le  site  et  de  pouvoir  remonter  aux  pages 
supérieures/précédentes.
Exemple  :  Dans le  cas  de  la  figure  4 en  cliquant  sur  catalyse  vous  accédez  à  votre  page 
d'accueil utilisateur.

 : Participants : permet d'accéder aux informations des personnes participantes à ce cours.
 : Accès aux forums
 : Accès aux cours
 : Recherche dans les forums
 : Accès direct à un environnement de cours
 : Calendrier d'évènements
 : Affichage des utilisateurs en lignes, avec possibilité de conversation en ligne (chat).

Forums
Lieu  permettant  des  échanges  entre  inscrits/étudiants  (Tous  type  de  formation)  de  poster  des 
contributions sur les thèmes définis (Exercices) (Formation tutorée) 
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Fig. 4: Environnement cours
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Accès au cours



Ressources (sous certaines conditions pédagogiques)
● Supports complémentaires des cours

● Supports exercices

Calendrier
Permettant  d'indiquer  des  informations  globales,  ponctuelles  sur  des  événements  de  l'activité 
Catalyse et des formations FOAD

Chat
Les échanges ponctuels à deux au jour le jour.

Initier un dialogue
Dans cet exemple vous êtes Pierre Martin et vous allez 
démarrer une conversation avec Daniel Doussaud.

Cliquer sur l'enveloppe à droite de Daniel Doussaud

La fenêtre discussion s'ouvre.

 Zone de saisie du message

 Zone d'affichage de la conversation
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Recevoir un demande de dialogue
Dans cet exemple vous êtes Daniel Doussaud et 
vous allez recevoir un message de Pierre Martin.

Une fenêtre messages s'ouvre, faisant apparaître 
l'arrivée du message de Pierre Martin.

Pour faire apparaître le fenêtre de discussion avec 
Pierre Martin cliquer sur son nom.
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4) Lancement d'un cours
Vous accédez à votre cours en cliquant sur le cours désiré ( fig. 4 :  ).

Constitution d'un cours
Un cours est découpé en chapitres. Un chapitre peut-être :

● Une suite d'écrans pédagogiques.

● Un sondage : Une simple page à renseigner.

● Une prise de rendez-vous : Page de prise de rendez-vous (seulement pour les cours tutorés)

Accéder à un chapitre
En cliquant sur texte d'un chapitre, vous accédez à son contenu.

L'ordre de consultation des chapitres est imposé.

La puce près du texte du chapitre (au survol de la souris) vous informe sur l'état du chapitre (Non 
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commencé, En cours, Terminé)

affichage au survol souris accessiblilité déjà vu état du chapitre
 nom du chapitre non non Non commencé

 nom du chapitre oui non Non commencé

 nom du chapitre oui oui En cours

 nom du chapitre oui oui Terminé

Contenu d'un chapitre

 : Bande haut écran
 : Écran pédagogique
 : Tableau commande de progression dans le chapitre

 Pour quitter le lecteur, passez obligatoirement par le bouton 
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Fig. 6: Contenu chapitre
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Tableau de commande
Le tableau de commande comprend 3 zones :

zone de gauche : bouton Quitter
zone centrale : Aide et Imprimer
zone de droite : Commandes de progression dans le chapitre

Bouton Quitter
Permets de quitter la séquence pédagogique en cours. Il faut obligatoirement quitter en utilisant ce 
bouton sinon votre parcours n'est pas enregistré (imposé de recommencer le chapitre au prochain 
accés).

Commandes Centrales
Accès à l'aide en ligne et à la demande d'impression

Commande progression dans le chapitre
Permets de parcourir votre séquence pédagogique 

Fig. 7: Commandes progression chapitre
 : Aller au premier écran
 : Aller à l'écran précédent.
 : Recommencer l'écran en cours

 :  Continuez l'écran en cours

 Aller à l'écran suivant

 Vous avez terminé le chapitre. 
 : Indique le numéro de l'écran en cours (3) et le nombre total d'écrans (8) du chapitre.
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